Afadir cuentas @uva.es migradas a Outlook 2016

Dentro de Outlook 2016, hacemos click en menu Archivo.
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Después pulsamos en Agregar cuenta:
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Informacion de cuentas

Abrir y exportar
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Cambie la configuracién de esta cuenta o configure més conexiones.
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Opciones a Reglas y alertas

3 Use Reglas y alertas para que lo ayuden a organizar sus mensajes de correo

Salir Administrar reglasy | electrénico entrantes y reciba actualizaciones cuando se agreguen,

alertas cambien @ quiten elementos.

L—| Complementos COM deshabilitados y lentos

Administre los complementos COM que afectan a su experiencia con
Administrar Outlook.
complementos COM

Elegimos Servicio compatible con Outlook.com o Exchange
ActiveSync.



Agregar cuenta X

Elegir servicio

(® Servicio compatible con Qutlook.com o Exchange ActiveSync

al correo electrénico, el calendario, los contactos y las

tareas

() POP 0 IMAP
Conectarse a una cuenta de correo electrénico de POP o IMAP

< Atras Cancelar

Y, por ultimo, rellenamos SOLO los siguientes datos, Nombre y Direccidén de correo
electrénico. No escribimos contrasena alguna.

Agregar cuenta X

Configuracién automatica de la cuenta
COutlook puede configurar automaticamente muchas de las cuentas de correo electranico.

|®:cuenta de correo electranico |

SERELIE
-jemplo: Yolanda Sanchez

Direccidn de correo electronico: | calvgar@uva.es

Ejemplo: yolanda@contoso.com

Contrasefia:
Repita la contrasefia:

Escriba la contrasefa proporcionada por su proveedor de acceso a Internet.

O Configuracién manual o tipos de servidores adicionales

< Atras Cancelar

Al pulsar en Siguiente es posible que nos salga una ventana de advertencia sobre si
deseamos seguir ejecutando scripts. Debemos responder SI.

Y tras ello nos aparecerd la ventana de identificacion de la UVa.

Es una ventana no redimensionable por lo que para acceder a los campos en los que
introducir nuestro e-NIF y la contrasena, debemos de pulsar la tecla ‘Tabulador’.
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Identificacion de usuario

Autenticacion centralizada

Tras escribir

la contrasena,
pulsamos ENTER

iFelicidades!

Configuracién

Qutlook esta completando la configuracidn de su cuenta. Esta operacion puede tardar varios minutos:

+/  Establecer conexion de red
+"  Buscar la configuracion de calvgar@uva.es

+"  Iniciar sesién en el servidor de correo

iEnhorabuena! Su cuenta de correo se ha configurado correctamente y esta lista para usar.

|:| Cambiar la configuracidn de la cuenta

Agregar otra cuenta..,

< Atras Finalizar Cancelar

Tras identificarnos, solo habra que pulsar en Finalizar, y cerrar Outlook para volver a
abrirlo y ver nuestra cuenta de correo configurada.

Microsoft Outlook X

| Debe reiniciar Outloak para que se implementen los cambias




