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Manual para acceder a una sala con Microsoft Teams

Si tu profesor@ usa Teams para tele docencia no es preciso que instales nada en tu ordenador,
puedes entrar en el aula directamente a través del navegador Google Chrome (recomendado)
o Microsoft Edge. Si abres el enlace desde Internet Explorer 11, Firefox o Safari si que se te
pedira que instales un programa especifico.

Si lo prefieres, tienes a tu disposicion la aplicacion oficial:

e Windows

e Mac
e Android
e i0S

Recuerda que es conveniente tener activada tu cuenta de Office 365 para otras funciones

relacionadas. Revisa la guia correspondiente.

Recibiras por correo electrénico o

join/19%3a89d02...becc54bbc%22%7d

de tu profesor@ semejante a este:

Revisar permisos

U Universidad de Valladolid vva=s

. Mi ft .
Si al pulsar en el enlace se te pregunta ierescfine comparis sstereaurse

A la organizacion Universidad de Valladolid le

algo relacionado con los permisos por gustaria
“v Iniciar sesién en su nombre
parte de “U Universidad de Valladolid ~ Leer sunombre, direccion de correo

electrénico y foto

Solo debe aceptar 5i confis en Universidad de Vslladolid. Si

uva.es”, pulsa en Aceptar. Soeois parm e qus Sets rgen acen seceds 3 st cates 03

procese para crear, controlar y administrar una cuenta de
=cusrdo con sus directivas, Universidad de Valladolid no ha
proporcionade ningtin vinculo a su declaracién de
privacidad para revisarla. Es posibls qus Universidad de
Vallzdolid registrs informacion sobre su acceso. Pusde quitar
=stos permisos en hitps://myapps.microsoftcom/uva.es

-

Este sitio esta intentando abrir Micresoft Teams.

Como deciamos antes, no es necesario

https://teams.microsoft.com quiere abrir esta aplicacién.

instalar nada en tu ordenador,
simplemente pulsa en Cancelar. Abrir

A continuacion pulsa en el botén claro “’ﬂ!

AUE.RORe Unirse por intermet en su de las reuniones de Teams con la aplicacién de escritorio

g - argar la aplicacion de Windows Unirse por Internet &n su lugar
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ﬁ Microsoft Teams x 4+

Si es la primera vez que accedes a una & O | 8 nhttps;//teams.microsoft.com/ #/|/meety|

clase mediante Teams deberas *

teams.microsoft.com quiere

iti [l Usar el microfono
Permitir al navegador el acceso a tu &9 Usareimicraten

¥ Usar su camara

camara y micréfono.

Permitir Bloqueo

A continuacién, indica tu nombre y
apellidos completos, desactiva tu
camara y tu microfono para entrar en
silencio en el aula, y pulsa en Unirse

ahora.

Algun participante de la reunion deberia
Si el acceso al aula estd limitado, permitirle entrar pronto

tendras que esperar a que tu profesor@
te de acceso.

Pasados unos segundos accederas al
aula. Lo sabras porque si acercas el H macroono sth dessctieada:
ratén a la parte inferior de la pantalla 0 L

veras los botones de control.

Recuerda tener siempre desactivado
el micréfono salvo que tu profesor@ te
lo indique para evitar acoples de

sonido.

Te recomendamos asi mismo que

uses auriculares para seguir la clase.

H micréfono est desactivado.

wi ¥

Si  también apagas la webcam,

ahorraras trafico internet.



Si tienes problemas de sonido o de
video puedes probar a cambiar la
configuracion pulsando el icono de los
3 puntos y después en Mostrar

configuracion de dispositivo.

Pulsando en el icono de las siluetas
podras ver quién mas esta en clase.
Pulsando en el botén de mensaje veras

el panel con el chat de clase.

Para abandonar el aula pulsa en el

icono rojo de colgar.
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Mostrar configuracidn de dispositivo

O Acceder a pantalla completa

i Teclado numérnico

Desactivar video entrante
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